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1. O01mme MoJ10KeHU

1.1. AIMMHHCTPAaTHBHO-KAJApPOBBIi oTAesq Tyabckoro moapasaesneHust (nanee — OTIEN)
SIBIISIETCS.  CTPYKTYPHBIM — TIOJpa3feliecHueM ABTOHOMHOW HEKOMMEPYECKOW OpraHu3aIiuu
JIOTIOJTHUTENBHOTO  IpodeccuoHanbHoro  oOpasoBanusi — «CeBepo-3amanHas — AKagemus
JIOTIOJTHUTEIBLHOTO MPO(GECCHOHATHLHOTO 00pa3oBaHus U MPOo(ecCHOHATFHOTO 00ydeHus» (aajee
— O6pa3zoBaTenpHast OpraHu3aIusl).
1.2. Hacrosmee Ilomoxxenne 00 aJAMHHHCTPATUBHO-KAJAPOBOM  OTAene TymabCKOro
noapasaenenus (nanee — [lonoxenue) onpenenseT 3anauu, GyHKINH, TIpaBa 1 OTBETCTBEHHOCTh
oTJieNna, Kak CTPYKTYpHOro nojapasaenenus O6pa3oBareabHON OpraHu3aliy.
1.3.  Otxen noguuHsAETCS HENOCPEACTBEHHO pyKoBoauTeN0 OOpa3oBaTenbHOI opraHu3aluu.
1.4. Co3panue, peopranuzanus M JUMKBHAALUS OTJENa IMPOBOAUTCS HAa OCHOBAaHUM IpUKa3a
pykoBoautens OOpa3oBaTenbHOI OpraHu3aluy.
1.5. KonuyecTBeHHBII  coCcTaB  OTHeNa  ONpPENENsieTCs  IITaTHBIM  PacClUCAHHEM
OO0pa3zoBarenbHOI OpraHM3allid U YTBEpXKIaeTcs MpHKa3oM pykoBoauTenss OOpa3oBaTelbHOM
OpraHH3aIiH.
1.6. Oraen BO3MIABISIET PYKOBOJIUTEL OT/IENA, KOTOPBIA Ha3HAYACTCS U OCBOOOXKIAETCS OT
3aHMMAEMOM TOJDKHOCTH MTPUKa30M pykoBoauTessi OOpa3oBaTebHON OpraHu3aIiy.
1.7. B cBoeli nesATeabHOCTH OTIEN PYKOBOJACTBYETCS:

- TpynoBsiM 3ak0oHOAATENBCTBOM Poccuiickoit @enepanuu;

- HOPMAaTHBHO-TIPABOBBIMHU aKTaMH B cepe 00pazoBaHMUs;

- YcraBom OOpa3oBaTelbHON OpraHU3aINH;

- IlpaBunamu BHYTPEHHETO TPYAOBOTO PACIIOPSIIKA,;

- IIpaBunamu 1o oxpase Tpyjaa, TEXHUKH 0€30MaCHOCTH, MOXKapHOI 0e30MacHOCTH;

- NpUKa3aMH U paclopsLKeHUusIMU pykoBoautess OOpa3oBaTelbHOIN OpraHu3aluy;

- HactosmuM IlomoxxenneMm;

- JIOJDKHOCTHBIMHM MHCTPYKIMSIMH paOOTHUKOB OT/EINA.

2. 3agaum oTaesia

2.1. Opranu3anus J1e10Mporu3BO/ICTBA.
2.2.  Y4€T M perucrpanus UCTIOIHUTEIEHO-PACTIOPSAUTEIBHBIX JOKYMEHTOB.
2.3. OO0ecrnedyeHne COOTBETCTBYIOIIETO KOHTPOJIS JOCTYyNA K JJOKyMEHTaM.



2.4, OcyuiecTBiieHUE 3aKyNKH, XpPaHEHUS MW pacnpeiesieHus TOBApPHO-MATepHATbHBIX
EHHOCTEM.
2.5. ObecrieueHre KOHTPOJIS 32 COXPAHHOCTHIO MAaTePUATBHBIX IIEHHOCTEH.

3. DYHKIUH 0T/Ae]Ia

3.1.  OOecrieueHre U opraHU3aIKs JACIONPOU3BOACTBA M APXUBHOTO XPAHCHUS JOKYMEHTOB.
3.2.  ®opmupoBaHHE OPraHU3AUOHHO-PACHOPAIUTENBHBIX  JOKYMEHTOB,  KacarolIMXcs
nesitenbHOCTH OOpazoBaTeIbHON OpraHU3aIHH.

3.3.  ObecneueHne CBOEBPEMEHHOTO M KaYeCTBEHHOTO HCIIOMHEHMS JOKYMEHTOB, MpPOBEpKa
X0/1a UCHIOJTHEHUS IOKYMEHTOB UCTIOJTHUTEIISIMHU.

3.4. IloarotoBka IOKYMEHTOB IO HOpY4YeHHIO  pykoBoxutens  OOpazoBaTenbHON
OpraHH3aIiH.

3.5. Opranmzanmss  ydera  MOJy4aeMOHW W OTHPABISIEMOM  KOPPECTOHACHIUH,
CHUCTEMAaTU3UPYET U XPAHUT JOKYMEHTHI TEKYIIETO apX1Ba.

3.6.  BzaumopeilicTBuE ¢ CTPYKTYpHBIMHU TojpaszzaeneHusMu OO0pa3oBaTeIbHON OpraHU3aluu
10 BOIIPOCaM aIMUHUCTPATUBHO-X03SIiICTBEHHOM 1S TENBHOCTH.

3.7. Opranumszanusi pa3paOOTKH HOMEHKJATyphl Jell, HWHCTPYKIUU 1O BEICHUIO
JIEJIONPOU3BOCTBA, OCYIIECTBICHHE KOHTPOJIS 32 CBOEBPEMEHHBIM BHECEHHEM U3MEHEHHI.

3.8.  OcymecrBienue  obecrieueHust  paboTHHKOB  OOpa3oBaTeNpHONW  OpraHM3alud
pacXoAHBIMU MaTepualaMy, TOBapaMH, OOOPYIOBaHMEM U YCIyramMu [Uisl  CO3JaHUs
ONTUMAJIBHBIX YCIOBUN TpyAa.

4, IIpasa otnena

4.1. OnpenensiTb OCHOBHBIE HAIPaBJICHUS JEATEIbHOCTH M0 pealu3aluy Lejled u 3amad,
CTOSILIUX TEPE OTAETIOM.

4.2. Vicnonb3oBaTh Hay4YHYIO, HHPOPMAIIMOHHYIO, MATEPUATHHO-TEXHUYIECKYIO 0a3zy.

4.3. BampammBaTh Yy CTPYKTYpHBIX mompasneneHuii OOpa3oBaTenbHON  OpraHU3aiu
uH(poOpMallMio, MaTepuaabl U JOKYMEHTHI, HEOOXOJMMBbIE [UIsl OCYIIECTBICHHS CBOEH
JeATEIbHOCTH.

4.4. IlpuBnekaTs ¢ corjacus pyKOBOAMTEIEW CTPYKTYpHBIX IMOJApa3feiIeHUd  pabOTHUKOB
ATUX TMOJpa3JeieHUuil K COBMECTHOW JEATEIbHOCTH IO COIVIACOBAHHMIO C PYKOBOJUTEIEM
OO0pa3oBarenbHON OpraHU3aIHH.

45. B ycTaHOBIEHHOM TMOpSAKE  BBIHOCUTH HA  PACCMOTPEHHE  PYKOBOIUTENs
OO6pa3oBarenbHON OpraHU3alMK, PYKOBOAUTENS OTJENa MPeIIoKeHUsI 00 OTMEHe, U3MEHEHHSIX
U JIONOJTHEHUSIX B JIOKaJIbHbIE akThl OOpa30BaTeIbHON OpraHU3allu.

4.6. VYdyacTBOBaTh B COBEIIAHMSX, MPOBOJUMBIX PYKOBOJICTBOM IO BOIpPOCAM, KacaroIIUMCS
JeATeTbHOCTH OTJIENA.

5. OTBEeTCTBEHHOCTH OT/eJIa
5.1. CoTpymHHKH OTJEea HECYT MaTepUANbHYIO, TUCIUIUIMHAPHYIO, aIMUHUCTPATUBHYIO U

MHBIE MPETyCMOTPEHHBIE 3aKOHOIaTeNIbCTBOM Poccuiickoit @eaepanuu, BUAbl OTBETCTBEHHOCTH,
B TOM YHCJIE 3Q:



OpraHu3anuio paOoThl, HEKAUECTBEHHOE U HEIMOJHOE MCIOJHEHME 3ahad U (QyHKIuil,
BO3JIO)KEHHBIX Ha OT/EJI, HEBHIMOJIHEHUE B MOJHOM OOBEME M B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH
IPUKAa30B, PAcIOPsHKEHUH U opydeHuid pykoBoautenss O0pazoBaTeabHON OpraHu3aIu,
PYKOBOJUTENS OTIENA;

HecoOmoieHne 3akoHoaatenscTBa Poccuiickoit @enepanuu, YcraBa OOpa3oBaTebHOM
opraHmMsanuy, Hacrosuuero  IlosokeHHs,  JOKaJbHBIX  HOPMATUBHBIX  aKTOB
OO6pa3oBaTeapHOM OpraHU3allny;

JIOCTOBEPHOCTh MH(OPMALMH, IPEACTABIIEMON OTICIIOM PYKOBOJICTBY;

IPUYMHEHUE MaTepUalIbHOro ymiepba paboTojaTento — B Ipelesax, ONpeaesIeHHBIX
JEUCTBYIOILMM  TPYAOBBIM U  TpaXJIaHCKUM  3aKOHOJATENbCTBOM  Poccuiickoin
denepauny;

COXpPaHHOCTh MH(OpMAINH (JJOKYMEHTOB), UX yTpary, pasriameHine KOH()UIeHINAIbHOM’
UHPOpPMAalLIMY, MEPCOHATBHBIX JAHHBIX KOTOPBIMH pAacIiojiaraeT OTHIEN WM KOTOpbIe
CTaJId W3BECTHBI COTPYJHHUKY OTIENa B CBSA3M C MHCIOJIHEHHEM JOJDKHOCTHBIX
00sI3aHHOCTEIA;

COCTOSIHUE TPYINOBOM M HCIIOJHUTENBCKOW IUCHHILIMHBI B OTZACIE, HEBBIIOJHEHUE
(G YHKIIMOHATBHBIX 0053aHHOCTEH;

HEHCIIOJIHEHHE WJIM HEHAQJIeKallee HCIOIHEHUE OO0S3aHHOCTEH, MpeayCMOTPEHHOM
JOJDKHOCTHBIMM MHCTPYKLMSAMHU B IIOpPSAJKE, OINpPENEICHHOM TpyHOBBIM KOJIEKCOM
Poccuiickoit denepanun.
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